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Laproszenie do sktadania ofert

Na realizacje ustug w projekcie wspoétfinansowanym ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Program Operacyjny Kapitat Ludzki
Dziatanie 2.1 ,,Rozwéj kadr nowoczesnej gospodarki”
Poddziatanie 2.1.1 ,,Rozwdj kapitatu ludzkiego przedsiebiorstw”
Dotyczacy projekiu ,Akademia Genexo”

prowadzonego przez Genexo Sp. z 0.0.
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Warszawa, dn. 14 listopada 2011 r

Genexo Sp. z 0.0. zwraca sie do Panstwa z propozycjg przedstawienia oferty w

konkursie ofert.

Niniejsze zapytanie ofertowe dotyczy:

CPV 55270000-3 Ustugi swiadczone przez placowki oferujgce wyzywienie i miejsca
noclegowe

CPV 55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

CPV 55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow

realizowanych w ramach prowadzonego projektu ,Akademia Genexo”

wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w
“Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkbw w  ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki” z dnia 22 listopada 2010 r.
Informacje o zamawiajgcym

Zamawiajgcym jest:

Genexo Spotka z ograniczong odpowiedzialnosciq z siedzibg w Warszawie

ul. Gen. Zajgczka 26, 01-510 Warszawa

wpisana do Rejestru Przedsiebiorcow prowadzonego przez Sqgd Rejonowy dia m.st.
Warszawy w Warszawie XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem KRS — 0000121008, NIP 525-22-44-112, REGON 015177592

Wysokos¢ kapitatu zaktadowego: 306 000 PLN,

beneficjent projektu ,Akademia Genexo”

www.genexo.pl

Osoba do kontaktow w sprawie zamowienia:

Jowita Krzyzanowska

e.mail: j.krzyzanowska@genexo.pl
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1. Opis przedmiotu zamoéwienia

l. Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie:

CPV 55270000-3 Ustugi Swiadczone przez placowki oferujgce wyzywienie i miejsca
noclegowe

CPV 55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

CPV 55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow

Do opisu przedmiotu zamodwienia zostaty uzyte kody okreslone we Wspdlinym
Stowniku Zamowien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika
Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12. 2002 , str. 1 z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3) oraz dyrektywy 2004/17/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji procedur
udzielania zamowien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi (Dz. Urz. UE
L 134z 30.04.2004 r., str. 114, z pdzn. zm. ; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz.
6,1.7,str. 132).

Il. Miejsce Swiadczenia ustug objetych zamdwieniem — Sochaczew i okolice (w
promieniu do 20km od miasta)

lll. Termin $wiadczenia ustug — od dnia zamkniecia postepowania do 30 marca 2012r.

Planowane terminy szkolen i zwigzane z tym noclegi :
22/23.11.2011 grupa od 16 do 24 osdb

23/24.11.2011 grupa od 16 do 24 osdb

28/29.11.2011 grupa od 16 do 24 oséb

29/30.11.2011 grupa od 16 do 24 osdb

30.11/01.12.2011 grupa od 16 do 24 oséb

09/10.01.2012 grupa od 16 do 24 osdb

IV. W ramach niniejszego zamodwienia Oferent zapewni Zamawiagjgcemu jako
organizatorowi szkolen zorganizowanie petnego zaplecza ustug hotelarskich i
restauracyjnych dla wymienionych wyzej grup o sredniej wielkosci od 16 do 24
os6b, w tym:
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- zapewnienie zakwaterowania dla w/w liczby uczestnikdw szkolen, od
godziny 14:.00 w | dzien do godziny 11:00 w Il dzien, w pokojach 1 i 2
osobowych z petnym weztem sanitarnym, przy czym liczba pokoi 1
osobowych w grupie bedzie wynosi¢c max.2;

- zapewnienie  wyzywienia dla  uczestnikbw  szkolen w  postaci
kolacji w formie bufetu z napojami i Sniadania w formie bufetu z napojami;

- zapewnieniem nieodptatnych miejsc  parkingowych dla  wszystkich
uczestnikdw szkolen na parkingu przynajmniej dozorowanym, na terenie
obiektu zaproszonego do ztozenia oferty lub u innego podmiotu
Swiadczgcego ustugi parkingowe, przy czym parking nie moze znajdowac
sie w odlegtosci wiekszej niz 30 metrow od miejsca zakwaterowania
uczestnikow;

V. Zamawiagjgcy dopuszcza:

1) Wybranie kolejne] najlepszej oferty, w przypadku zmiany terminu szkolenia i
braku mozliwosci realizacji ustugi przez Oferenta, ktory ztozyt najlepszg oferte. Z
tego tytutu Oferentowi nie bedq przystugiwaty zadne roszczenia.

Z uwagi na dynamiczny rozwdj firmy Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwose
zwiekszenia dni szkoleniowych na potrzeby Genexo w ramach zawartej umowy.

VI. W trakcie readlizacji zlecenia Zamawigjgcy bedzie potwierdzat drogg
elektroniczng z 3-dniowym wyprzedzeniem nastepujgce informacje:

1)  terminy noclegow,
2) liczbe uczestnikow,
3) liczbe positkdw miesnych i wegetarianskich.

VIIl. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian zwigzanych z rezerwacjq (w
tym odwotanie terminu). Z tego tytutu Oferentowi nie przystugujqg zadne
roszczenia.

IX. Zamawiajgcy zastrzega, iz ptatno$¢ moze nastgpic nie wczesniej niz po
przekazaniu srodkdw na w/w cel przez Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci, ale nie pdzniej niz w terminie 14 dni od ofrzymania srodkow
przez Zamawiajgcego (termin okreslony w ofercie), na co Hotel wyraza zgode i
oSwiadcza iz nie bedzie z tego tytutu naliczat odsetek.
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X. Dopuszcza sie mozliwose wystawiania przez Hotel faktur zaliczkowych.

Xl. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia mogq bra¢ udziat hotele
posiadajgce minimum 3 gwiazdki (lub o rownowaznym standardzie), zas w
hotelu musi znajdowac sie restauracja serwujgca sniadania i kolacje.

2. Tryb wyboru oferty

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i poréwnania ofert.
Harmonogram postepowania:

- 14listopada 2011 r. zaproszenie do sktadania ofert

- 21 listopada 2011 termin ztozenia ofert

- 22 listopada 2011 decyzja o wyborze ofert

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wykorzystania oferty do realizacji przedmiotu
zamowienia w catym projekcie.

Genexo Sp. z o.0. ponadto zastrzega sobie prawo do odwotania zaproszenia,
zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia
postepowania bez podawania przyczyn. Z tego tytutu nie przystugujg Oferentom
zadne roszczenia wobec Genexo Sp. z o0.0. (oferenci zrzekajg sie wszelkich
ewentualnych przystugujgcych im roszczen).

Itozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacjg przez Oferenta, mozliwosci
dokonania przez Genexo wizytacji Oferenta, ktdéra zakonczy sie sporzgdzeniem
oceny wizytacji. W ramach prowadzone] wizytaciji, Oferent zobowiqgzuje sie do
zapewnienia jednodniowego bezptatnego pobytu z noclegiem wraz z ustugami
oferowanymi w ramach ztozonej Oferty dla max. dwdch oséb (przedstawicieli ze
stfrony Zamawiajgcego) w terminie dogodnym dla Zamawiajgcego .

Do uptywu terminu sktadania ofert Genexo sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo zmiany
tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Genexo Sp. z 0.0. do zadnego
okreslonego dziatania.
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Ogtoszenie niniejszego zapytania oferftowego nie zobowigzuje Genexo sp. z 0.0. do
akceptacji oferty, w catosci lub w czesci, bez wzgledu na jej zawartos¢ cenowq i nie
zobowigzuje do sktadania wyjasnien czy powodoéw akceptacii lub odrzucenia ofert.

Genexo Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo wyboru kolejne] najlepsze] oferty w
przypadku rezygnacji z podpisania umowy przez Oferenta, ktory zostat wybrany.

Genexo Sp. z 0.0. zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacii szczegdétowych warunkow
realizacji umowy z najlepszymi oferentami.

Oferent wyraza zgode na zawarciu umowy w dniu nastepujgcym po terminie
sktadania ofert, ktéry to dzien bedzie takze pierwszym dniem readlizacji umowy
(zgodnie z planowanym harmonogramem wskazanym w pkt 1.l niniejszego
zaproszenia do sktadania ofert). O miejscu i doktadnym terminie podpisania umowy
Zamawiajgcy powiadomi wybranego Oferenta.

3. Wymogi dotyczqgce oferty

O udzielenie zaméwienia mogqg ubiegac sie Oferenci, ktérzy spetniajqg nastepujgce
warunki:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

2. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami
umozliwiagjgcymi wykonanie zamodwienia (zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia okreslonym w pkt 2 niniejszego zapytania).

Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z formularzem ofertowym
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania. Formularz powinien zostac¢ ztozony
w komplecie i zawiera¢ wszystkie wymagane informacje. Zamawiajgcy zastrzega

sobie mozliwos¢ odrzucenia oferty niekompletnej.

Do oferty powinien zosta¢ zatgczony wzdr umowy, na ktérym Oferent potwierdza

zgode na zawarcie umowy w proponowanym ksztatcie.
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Do oferty powinien zosta¢ zatgczony aktualny odpis z wtasciwego rejestru,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

Wymagane dokumenty powinny byC¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej za zgodnosS¢ z oryginatem przez osobe Ilub osoby,

uprawnione od reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujgcej oferte nie wynika z
zatgczonego dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotgczy¢ takze

petnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poswiadczonej notarialnie.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.
Kazdy z oferentow moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferenci ponoszg wszelkie koszta wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wynikdw postepowania. Organizator postepowania nie
odpowiada za koszty poniesione przez oferentow w zwigzku z przygotowaniem i

ztozeniem oferty.

4. Kryteria wyboru oferty

1) W ramach kryteridw ,,Zaplecze hotelowe”, ,Hotel”, ,,Potozenie hotelu”
,Doswiadczenie w realizacji projektow finansowanych ze srodkow
unijnych”, “Ustugi dodatkowe”, ocena przeprowadzona zostanie na
podstawie informaciji zawartych w odpowiednich czesciach formularza
ofertowego. Za pozycje przyznawane bedqg punkty w skali O - 15. tgczna
ilos¢ mozliwych do zdobycia punktéw uzalezniona jest od wszystkich pozycii
formularza w ktérych nalezy wypetié rubryke ,liczba™.

2) W ramach kryteriow: ,,Warunki ptatnosci” , ,,Warunki odwotania terminu”,
przyznane zostang punkty w skali 0-15. llos¢ mozliwych do zdobycia
punktéw uzalezniona jest od wszystkich pozycji formularza w ktérych nalezy
wypetnic rubryke ,liczba”.
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3) W ramach kryterium: ,,Wyzywienie", przyznane zostang punkty w skali O-15.
llos¢ mozliwych do zdobycia punktéw uzalezniona jest od wszystkich pozycji
formularza w ktérych nalezy wypetnic rubryke ,liczba™.

4) W ramach kryterium ,,Cena’” ocenie bedqg podlegac¢ tqczne koszty realizacji
poszczegolnych ustug w projekcie: koszty noclegu za dobe od osoby
(wymieniony w formularzu w punkcie — zaplecze hotelowe), koszt wyzywienia
dziennego od osoby (wymieniony w formularzu w punkcie — wyzywienie), W
kazdym z tych kryteriow najwyzszg ocene (15 pkt) ofrzyma oferta zawierajgca
najnizszg cene, a kazda nastepna zgodnie ze wzorem:

Liczba punktéw = cena oferty najnizszej / cena oferty ocenianej * 15

5) Zamawiqjgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, ktéra przekracza
uzyskane w projekcie dofinansowanie na realizacje poszczegdlinych ustug.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty o razgco niskiej
cenie.

5. Forma i termin sktadania oferty

Oferty sktada¢ drogg mailowg na adres j.krzyzanowska@genexo.pl lub na adres
Genexo Sp. z 0.0. ul. Gen. Zajgczka 26; 01-510 Warszawa (oferty winny wptyngc do
Zamawiajgcego do godz.24:00).

Termin sktadania ofert : 21 listopada 2011, do godziny 24:00

Genexo sp. z 0.0. moze w toku badania i oceny ofert zgdac od oferentdw wyjasnien
dotyczgcych fresci ztozonych ofert.

6. Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 Projekt umowy

Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie
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