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Zaproszenie do sktadania ofert

Na realizacje ustug w projekcie wspotfinansowanym ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Program Operacyjny Kapitat Ludzki
Dziatanie 2.1 ,,Rozwéj kadr nowoczesnej gospodarki”
Poddziatanie 2.1.1 ,,Rozwdj kapitatu ludzkiego przedsiebiorstw”
Dotyczacy projekiu ,Akademia Genexo”

prowadzonego przez Genexo Sp. z 0.0.
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Warszawa, dn. 19 lipca 2011 r.

Genexo Sp. z 0.0. zwraca sie do Panstwa z propozycjg przedstawienia oferty w
konkursie ofert.

Niniejsze zapytanie ofertowe dotyczy:

CPV 55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencii

CPV 55270000-3 Ustugi $wiadczone przez placowki oferujgce wyzywienie i miejsca
noclegowe

CPV 55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

CPV 55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw

CPV 55511000-5 Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy

klientow,

realizowanych w ramach prowadzonego projektu ,,Akademia Genexo”

wspotfinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w
~Wytycznych w  zakresie kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki” z dnia 22 listopada 2010 .

1. Informacje o zamawiajagcym
Zamawiajgcym jest:

Genexo Spodtka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Warszawie

ul. Gen. Zajgczka 26, 01-510 Warszawa

wpisana do Rejestru Przedsiebiorcow prowadzonego przez Sgd Rejonowy dla m.st.
Warszawy w Warszawie Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem KRS — 0000121008, NIP 525-22-44-112, REGON 015177592

Wysokos$¢ kapitatu zaktadowego: 306 000 PLN,

beneficjent projektu ,,Akademia Genexo”
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www.genexo.pl
Osoba do kontaktdw w sprawie zamowienia:
Jowita Krzyzanowska

e-mail: j.krzyzanowska@genexo.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

l. Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie:

CPV 55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenciji

CPV 55270000-3 Ustugi $wiadczone przez placowki oferujgce wyzywienie i miejsca
noclegowe

CPV 55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

CPV 55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw

CPV 55511000-5 Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy
klientow.

Do opisu przedmiotu zamowienia zostaly uzyte kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamaowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12. 2002 , str. 1 z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3) oraz dyrektywy 2004/17/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji procedur
udzielania zamowien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi (Dz. Urz. UE
L 134z 30.04.2004 r., str. 114, z pdzn. zm. ; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz.
6,1.7,str. 132).

II. Miejsce $wiadczenia ustug objetych zamdwieniem — wojewoédziwo mazowieckie.
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(termin szkolen, termin noclegdw, liczba uczestnikdw szkolenia, liczba trenerdow)

fermin Termin uczl-;::izéw
szkolenia noclegow szkolenia Liczba trenerow
17-18.08.2011 16,17.08.2011 13 2
18-19.08.2011 17,18.08.2011 11 2
23-24.08.2011 22,23.08.2011 10 2
23-24.08.2011 22,23.08.2011 17 2
25-26.08.2011 24,25.08.2011 13 2
25-26.08.2011 24,25.08.2011 11 2
30-31.08.2011 29,30.08.2011 14 2
30-31.08.2011 29,30.08.2011 17 2
13-14.09.2011 12,13.09.2011 14 2
15-16.09.2011 14,15.09.2011 13 2
20-21.09.2011 19,20.09.2011 13 2
22-23.09.2011 21,22.09.2011 10 2
27-28.09.2011 26,27.09.2011 14 2
29-30.09.2011 28,29.09.2011 13 2
04-05.10.2011 03.04.10.2011 11 2
11-12.10.2011 10,11.10.2011 17 2
18-19.10.2011 17,18.10.2011 14 2
20-21.10.2011 19,20.10.2011 13 2

IV. W ramach niniejszego zamoéwienia Oferent zapewni Zamawidjgcemu jako
organizatorowi szkolen zorganizowanie petnego zaplecza ustug hotelarskich,
restauracyjnych oraz konferencyjno-wyktadowych, w tym:

- zapewnienie zakwaterowania dla w/w liczby uczestnikdw szkolen, od
godziny 14:00 w | dzienh do godziny 17:00 w Il dzien, w pokojach 1 i 2
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osobowych z pelnym weztem sanitarnym, przy czym liczba pokoi 1
osobowych w grupie bedzie wynosi¢ max.2;

- zapewnienie zakwaterowania dla w/w liczby treneréw, od godziny 14:00 w |
dzien do godziny 17:00 w Il dzieh, w pokojach jednoosobowych z petnym
weztem sanitarnym;

- zapewnienie pelnego wyzywienia dla uczestnikow szkolen i treneréw
(kolacja z napojami, $niadanie z napojami, dwudaniowy obiad z zestawem
surowek, deserem i napojami, kolacja z napojami, $niadanie z napojami,
dwudaniowy obiad z zestawem surowek, deserem i napojami);

- zapewnienie catodziennego ,serwisu kawowego” podczas szkolen, w
ramach ktérego oferowana bedzie minimum: kawa, herbata, cukier,
Smietanka lub mleko, woda mineralna gazowana | hiegazowana,
ciasteczka stodkie lub ciasta; przerwy kawowe powinny byé zapewnione w
miejscu szkolenia na sali lub w jej bezposrednim sgsiedztwie bez koniecznos$ci
wychodzenia uczestnikdw poza budynek, w ktérym realizowane jest
szkolenie

wraz z ustugami dodatkowymi okreslonymi w ofercie, tj:

- udostepnieniem na terenie hotelu sali szkoleniowej (oferent powinien miec
min. 5 sal szkoleniowych); sala powinna byé¢ wyposazona minimum w: stoliki,
krzesetka, nagtosnienie, gniazdka umozliwiajgce podtgczenie rzutnika
multimedialnego i laptopa, rzutnik, flipchart, przenosny ekran; sala powinna
mie¢ dostep do naturalnego oswietlenia i dobre sztuczne, wentylacje,
klimatyzacje z mozliwoscig regulacii temperatury, mozliwos¢ przyciemnienia
sali w razie duzego nastonecznienia /zaluzje, rolety/, sala powinna byé
dobrze wyciszona i mie¢ dostep do Internetu typu ,state tgcze” w sali,
powinna istnie¢ mozliwosé ustawienie stotow i krzeset w formie litery U dla
max. 23 oséb; sala powinna byé dostepna dla uczestnikdw szkolen w
godzinach szkolenia, 1j.: dzien | — od godz.20:00 do 21:00 , dzien Il — od 08:00
do 19:00, dzien Ill — od 08:00 do 17:00 oraz dla frenerdw przynajmniej na 1
godzine przed i po zakohczeniu zajec

- zapewnieniem odptathego dostepu do ksero i drukarki na potrzeby
trenerow;

- zapewnieniem min. 23 nieodptatnych miejsc parkingowych dla uczestnikow
szkolen oraz tfrenerdbw na parkingu przynajmniej dozorowanym, na terenie
obiektu zaproszonego do zlozenia oferty lub u innego podmiotu
swiadczacego ustugi parkingowe, przy czym parking nie moze znajdowac sie
w odlegtosci wiekszej niz 30 metrdbw od miejsca zakwaterowania
uczestnikéw;

- umozliwieniem trenerom, po uprzednim zawiadomieniu przez organizatora
szkolenia, nieodptatnego noclegu ze $niadaniem w przeddzien rozpoczecia
szkolenia;
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V. Oferent sktadajgc oferte wyraza zgode na oznakowanie sal szkoleniowych
dostarczonymi przez Zamawiajgcego materiatami o wizualizacji zgodnej z
wymogami POKL (ztozenie oferty jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody) —
plakaty, roll-upy.

VI. Zamawiajgcy dopuszcza:

1) mozliwos¢ wyboru kilku oferentow z wojewddztwa mazowieckiego i podpisanie
umowy o wspotpracy z kilkoma oferentami (stad oferenci mogg sktadaé oferty
obejmujgce hotele mieszczgce sie na terenie wojewddziwa mazowieckiego);

2) w przypadku zawarcia umowy z oferentem i nie dokonania zlecenia ustug
hotelarskich, restauracyjnych oraz konferencyjno-wyktadowych; z tego tytutu
oferentowi nie beda przystugiwaly zadne roszczenia.

Z uwagi na dynamiczny rozw9j firmy Zamawiqjgcy zastrzega sobie mozliwosé
zwiekszenia dni szkoleniowych na potrzeby Genexo w ramach zawarte]
uMmowy.

VII. W trakcie realizacji zlecenia Zamawiajgcy bedzie potwierdzat drogg
elektroniczng nastepujgce informacije:

1)  terminy szkoleh,

2)  wynajem sali szkoleniowej,

3) nocleg uczestnikdw szkolenia i frenerdw z wyzywieniem,
4)  liczbe uczestnikow,

5) liczbe positkdw i porcji na przerwy kawowe,

6) liczbe positkdw miesnych i wegetarianskich.

VIll.  Zamawiagjgcy zastrzega, iz ptatnosé moze nastgpi¢ nie wczesniej niz po
przekazaniu $rodkbw na w/w cel przez Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci, ale nie pdzniej niz w terminie 30 dni od otrzymania
srodkdw przez Zamawiajgcego (termin okreslony w ofercie), na co Hotel
wyraza zgode i oswiadcza iz nie bedzie z tego tytutu naliczat odsetek.
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IX. Dopuszcza sie mozliwosé wystawiania przez Hotel faktur zaliczkowych.

X. W postepowaniu o udzielenie zamowienia mogg bra¢ udziat hotele posiadajgce
minimum 3 gwiazdki (lub o rownowaznym standardzie), zas w hotelu musi
znajdowacé sie restauracja serwujgca sniadania, obiady i kolacje.

3. Tryb wyboru oferty

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i poréwnania ofert.
Harmonogram postepowania:

- 19.07.2011 r. zaproszenie do sktadania ofert

- 26.07.2011 termin ztozenia ofert

- 27.07.2011 decyzja o wyborze ofert

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wykorzystania oferty do realizacji przedmiotu
zamowienia w catym projekcie.

Genexo Sp. z 0.0. ponadto zastrzega sobie prawo do odwotania zaproszenia,
zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia
postepowania bez podawania przyczyn. Z tego tytutu nie przystugujg Oferentom
zadne roszczenia wobec Genexo Sp. z o.0. (oferenci zrzekajg sie wszelkich
ewentualnych przystugujgcych im roszczen).

Do uptywu terminu sktadania ofert Genexo sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo zmiany
tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Genexo Sp. z 0.0. do zadnego
okres$lonego dziatania.

Ogtoszenie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Genexo sp. z 0.0. do
akceptacji oferty, w catosci lub w czesci, bez wzgledu na jej zawartosé cenowg i nie
zobowigzuje do sktadania wyjasnien czy powoddw akceptacii lub odrzucenia ofert.

Genexo Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej najlepsze] oferty w
przypadku rezygnacji z podpisania umowy przez Oferenta, ktory zostat wybrany.

Genexo Sp. z 0.0. zastrzega sobie mozliwosé negocjacji szczegdtowych warunkdw
realizacji umowy z najlepszymi oferentami.
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Umowy zostang zawarte w terminie do 2 dni od zakonczenia postepowania. O
miejscu | terminie podpisania umowy Zamawigjgcy powiadomi  wybranych
Oferentow. Genexo informuje, ze podpisanie umowy moze uzalezni¢é od
wczesniejszej wizytacji Oferenta, ktéra zakonczy sie sporzgdzeniem oceny wizytacji. W
raomach prowadzonej wizytacji, Oferent zobowiagzuje sie do zapewnienia
jednodniowego bezptatnego pobytu z noclegiem wraz z ustugami oferowanymi w
ramach ziozonej Oferty dla max. dwoch oséb (przedstawicieli ze strony
Zamawiajgcego) w terminie dogodnym dla Zamawiajgcego .

4. Wymogi dotyczace oferty

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie Oferenci, ktérzy spetniaja nastepujace
warunki:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

2. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami
umozliwigjgcymi wykonanie zamodwienia (zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia okreslonym w pkt 2 niniejszego zapytanial).

Oferta powinna zostaé przygotowana zgodnie z formularzem ofertfowym
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania. Formularz powinien zostaé¢ ziozony w
komplecie i zawieraé wszystkie wymagane informacje. Zamawiagjagcy zastrzega sobie

mozliwosé odrzucenia oferty niekompletne;.

Do oferty powinien zostaé zatgczony wzor umowy, na ktérym Oferent potwierdza

zgode na zawarcie umowy w proponowanym ksztatcie.

Do oferty powinien zosta¢ zatgczony aktualny odpis z wiasciwego rejestru,

wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
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Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

Wymagane dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe lub osoby, uprawnione od

reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujgcej oferte nie wynika z
zalgczonego dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotgczyé takze

pethomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poswiadczonej notarialnie.
Zamawiagjgcy nie dopuszcza mozliwosci skkadania ofert czesciowych.
Kazdy z oferentdw moze ztozy¢ wiecej niz jedng oferfe.

Oferenci ponosza wszelkie koszta wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wynikdw postepowania. Organizator postepowania nie
odpowiada za koszty poniesione przez oferentow w zwigzku z przygotowaniem i

ztozeniem oferty.

5. Kryteria wyboru oferty

1) W ramach kryteridw ,,Zaplecze hotelowe”, ,Hotel”, ,,Potozenie hotelu”
,Doswiadczenie w realizacji projektéw finansowanych ze srodkow
unijnych”, ,,Opinie od minimum trzech firm z branzy farmaceutycznej
korzystajgcych w okresie 2 ostatnich lat z ustug hotelu”, ustugi dodatkowe )"
., wCzy hotel $wiadczyt wczesniej ustugi dla Genexo”, ocena
przeprowadzona zostanie na podstawie informacji zawartych w
odpowiednich czesciach formularza ofertowego. Za kazdg pozycje
przyznawane bedg punkty w skali 0-15. llos¢ mozliwych do zdobycia
punktéw uzalezniona jest od wszystkich pozycji formularza w ktérych nalezy
wypetni¢ rubryke ,liczba”.

2) W ramach kryterium: ,,Sale konferencyjne” przyznane zostang punkty w skali O-
10. Laczna liczba punktdw mozliwych do zdobycia w ramach tego kryterium
wynosi 65 punktow.
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3) W ramach kryteriow: ,Warunki ptatnosci” , ,,Warunki odwotania szkolenia”,
przyznane zostang punkty w skali 0-20. Lgczna liczba punktéw mozliwych do
zdobycia w ramach tych kryteriow wynosi 100 punktow.

4) W ramach kryterium: ,,Wyzywienie”, przyznane zostang punkty w skali 0-10.
tgczna liczba punktow mozliwych do zdobycia w ramach tych kryteriow
wynosi 18 punktow.

5) W ramach kryterium ,,Cena’” ocenie bedg podlegaé tgczne koszty realizacji

poszczegolnych ustug w projekcie: koszty noclegu za dobe od osoby (wymieniony w
formularzu w punkcie - zaplecze hotelowe), koszt wyzywienia dziennego od osoby
(wymieniony w formularzu w punkcie — wyzywienie), koszt przerwy kawowej od osoby
(wymieniony w formularzu w punkcie wyzywienie) , koszt wynajmu sali konferencyjnej
(wymieniony w formularzu w punkcie - sale konferencyjne ) koszt wynajmu sprzetu
multimedialnego (wymienionej w formularzu w punkcie - sale konferencyjne. W
kazdym z tych kryteridw najwyzszg ocene (15 pkt) otrzyma oferta zawierajgca
najnizszg cene, a kazda nastepna zgodnie ze wzorem:

Liczba punktéw = cena oferty najnizszej / cena oferty ocenianej * 15
tgczna mozliwa do uzyskania liczba punktdw w ramach kryterium wynosi 90.

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, ktéra przekracza
uzyskane w projekcie dofinansowanie na realizacje poszczegdlnych ustug.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty o razgco niskiej
cenie.

6. Forma i termin sktadania oferty

Oferty sktada¢ nalezy na rece P. Jowity Krzyzanowskiej drogg mailowg na adres
j-.krzyzanowska@genexo.pl lub na adres Genexo Sp. z 0.0., ul. Generata Zajgczka 26,
01-510 Warszawa na nazwisko Jowita Krzyzanowska (oferty winny wpityngé do
Zamawiajgcego do godz.16:00).

Termin sktadania ofert — 26.07. 2011, do godziny 16:00

Genexo sp. z 0.0. moze w toku badania i oceny ofert zgdaé od oferentdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Projekt ,,Akademia Genexo” wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego 10



KAPITAL LUDZKI PARP {3 e

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * pk

7. Lataczniki:
Latgcznik nr 1 Formularz ofertowy

Latgcznik nr 2 Projekt umowy
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